Deutsches Haus Kft.

Kozérdekii adatok megismerésérol és kizzétételérol
sz0l6 Szabdlyzat
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Bevezetds

A Deutsches Haus Kft. (a tovabbiakban: Térsasdg) a kézérdeki  adatok megismerésére
irdnyuld  kérelmek intézésének s g kitelezten kozzéteendd adatok ayilvinossigra
hozatalinak szabalyait az informicids dnrendelkezdsi jogrot és az infﬂrmﬁcéészabadsﬁgrél
szOI6 2011, évi OXiI IGrvény (a tovabbiakban: Info, tOrvény), a kozérdekit adatok
elektronikus  kdzzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, a kbzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegricitra vonatkozé részletes szabalyokrdl 52616 305/2005. (XTi.
25.) Korm. rendelet, a kozérdeki; adat irdnti igény teljesitéséére megdlapithaté kéltségatérités
ménékérdl sz616 301/2016. (IX. 300 Korm. rendelet, a kizzétételi listdkon szereplé adatok
kozzéiételdhez sziikséges kozzétételi mintakrd! sz6l6 1872005, (XIL 27.) 1HM rendelet {a
tovibbiakban: IHM rendelet) vigrehajtdsa, a ktztulajdonban  alld gazdusdgi tdrsasfigok
takarckosabb mitkadéséril szolé 2009, évi CXXMH. torvényben (a tovibbiakban: Kigt.),
valamint az dllami vagyonrol széloé 2007, évi CVI. tarvényben foglaltak atapjan a kévetkezéik
szerint hatdrozza meg.

L fejezet

Altaldnos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzal célja, hogy a Tdrsasdg meghatirozza és eldsegitse a kizérdekil és kizérdekbol
nyilvinos adatok (a tovabbiakban: kézérdekii adatok) megismerésére vonatkozd 0y
Crvényestilésér, a kézérdekii adatok igénylésének és teljesitésénck rendjét, az ligyintézéshen
résztvevd  személyeket, (Ogziise az adatokat megismerni kiviné személy jopait és
kitelezettségeit, valaming meghatarozza az adatszolgdltatdnak a jogait & kdtelezettségeit.
Meghatdrozza a honlapon kézzétételre keriild kozérdekdi adatoknak & az adatszolgaltatasért
feleitsdknek korét, az adatkiizlé elektronikus  kizzététellel, o folyamatos  hitelesség
biztositdsdval kapesolatos kotelezettségeit, uz adatok frissitésével kapesolatos kitelezettségeit,
valamint & kdzzétételi eljardst,

2. A Szabilyzat hatdlya
A szabdlyzat hatalya kiterjed a Térsasdgra.
3. Ertelmezd rendelkezések

Adalfelelds: a7 a kdzfeladatot ellate Seerv, amely az elektronikus tton kotelerden
kbzzéteendd kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a mitkisdése sordn ez az adat
keletkezet,

Adatkezels: az a természetes vagy Jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Sndlléan vagy misekkal egyitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (belcértve a fethaszndlt eszkézt) vonatkozd dintéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozival végrehajtatja.
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Adathizii: az o kozfeladatol eliatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kizzé az
adatot - az adaifelelds dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi.

Adatkezelés: az alkalmazot eljarastdl fiigpetleniil az adaton végzett birmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, fgy kitlonisen gylijtése, felvétele, rBgzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvdltoziatisa, felhasznéldsa, lekérdezése,  tovabbitdsa, nyilvanossigra  hozatala,
Osszehangolisa vagy dsszekapesoldsa, zdvoldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi fethaszndldsdnak megakadilyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonosiidsdra alkalmas fizikai Jellemzok {pl. ujj- vagy tenyéinyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Addifeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhes kapesolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtdsihoz alkalmazott médszentd] és eszkOztdl, valamint az
alkalmazds helyéidl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldelgozs: a7 2 természetes vagy jogi személy, ilctve jogi személyisépgel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjén - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjin kotdte szerzéidést is - adat feldol ZOZASAL végzi.

Adatmegsentmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsenunisitése,

Adattorlés: az adit felismerhetetlenné téele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tGbbé nem
lehetséges.

Adaizdrolds: az adat azonosité Jjelzéssel elldtdsa tovibbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idére t6rténd korlatozdsa cél FAbOL.

Altakdnos kiizzétételi lista: o kbzfeladatot ellaw szervek dltal kotelezben kozzéieends
kézérdekil adatok kore.

Kizérdekdi adat: az dllami vagy helyi dnkormédnyzati feladatot, valamint Jjogszabalyban
meghatdrozott egyéb  Kozfeladatot elldié  szerv vagy személy kezeléséhen &vé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak elldtasdval Osszefiggésben keletkezett, a
személyes adat fogaima ald nem esé, bérmilyen modon vagy forméban rigzitett informacis
vagy ismeret, fliggetienill kezelésének modjdtol, ondlls vagy gyijteményes jellegétol, fgy
killéndsen a hatdskorre, iletékességre, szervezeti felépitésre. szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajidkra €s a mikodés szabdlyozo
jogszabdtyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtot szerzddésckre vonatkozé adat,

Kozérdekbol nyilvdnos adat: » kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden clyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalit, megismerhetGségét vagy hozzaférhetdve tételét tdrvény
kizérdekbil elrendeli, Kozérdekbé! ayilvinos adatmak mindsiil a kizfeladatot ellitd szerv
feladat- és hatdskOrében efjars személy neve, feladatkore, munkakdre, vezetsi meghizasa, a
kozfeladat ellatdsaval Osszefigel egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhet6ségét Wrvény eléirja.

Kiizzétéreli egység: Osszeliggd tirgyd adatok — THM rendelet dltal meghatdrozott - egyiitese,
amely megjelenithetd kiltibtzé formatumd dokumentamban vagy adatbdzishan.
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Kazzététel: kozérdekli 6s korérdekbs] nytlvinos adatoknak interncles honlapon, digitilis
formiban, barki szdmdra, személyazonositds néikiil, korfatozasiol mentesen, dijmentesen
0rténd hozzaléchetivé térele.

o

Kiilonds kigzétsteli lista: Jogszabaly altal egyes dpazatokra, kiizfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatdrozott, kitelezden kézzéteends kizérdekd adatok kore.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot birki szamdra hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti  honlap: 2 szervezetre, dolgozdka, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdilkodiasdra  vonatkozd kizérdekdl, valamint  kozérdekbdl nyttvines,  kételezden
ktzzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

1L fejezet

A kbzérdekis adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének rendje

1. A Kézérdekii adat megismerésénck §ltalinos szabalyok

A Tarsasagnak, mint kozfeladatot ellats jogl személynek lehetbvé kell rennie. hogy a
kezelésében 18vo kozérdekdi adatot harki megismerhesse. Ez alé] kivéielt képez a szolgilati
titok, a mindsitett adat, valamint ha a kizérdekit adatok nyilvinossdgéhoz vald jogot t6rvén y
korldtozza, A kozérdekit adatok megismerésével és nyilvinossdgaval Usszeliiggésben az tzieti
titok megismerésére a Pol gari Torvénykdnyvben fogialtak az irdnyaddk. A kdzérdeki adatok
nem ismerhet8k meg, illetve 1 yilvinossdguk korlatozhaté az Info. trvény 27, §-dnak
rendelkezésel szerint,

A Tarsasdg a feladat- és hatéskorébe tartozd déntés meghozataldra irdnyuld eljards sordn
készitett vagy rogzitert, a dontés megalapozdsdt szolgdlé adat a keletkezésétd] szamitott tiz
évig nem nyilvdnos. Yogszabaly ennél révidebb idéi is meghatarozhat.

A dontés megalapozdsit szolgdld adat megismerésére jrinyuld igény (az adat keletkezésétsl
szamftott tiz éven beliD) a déntés meghozatalde kdvetden akkor utasithatd el, ha az adat
toviibbi jovébeli dontés megalapozésat is szolgdlja, vagy az adat megismerése a Térsasag
torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hatdskérének illetéktelen kitlsé befolyéstol
mentes elfdtdsdt, {oy kiillondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a déntésck eldkészitése
sOTdn 16rénd szabad kifejiését veszélyezietnd,

2. A kozérdekii adat megismerdése irdnti igény benyijtisdnak médjai
A Kkbzérdekli adat megismerése irdnt szOban, irdsban vagy elektronikus dton barki
téritésmentesen igényt nyidijthat be a Tarsasdg részére.
A kbzérdekii adat megismerése irdnt igényt figgetleniil attdl lehet eldtedieszieni, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy miés személy, illetve szervezet részére
tortend tovibbitis céljabal igényli.
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Szébell igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tonni a kivetkezd helyen és idSben:
Seemélyesen: hénap minden elsé kedd 10-12 idéponthan
1062 Budapest, Lendvay utca 22,

Telefonon iigyfélfogadisi iddben: Beck Artir 06209386412
frasbeli igénybejelentést a kiivetkezd modokon lehet tenni:

Személyesen: 1062 Budapest, Lendvay utca 22,

Postai ticon: 1062 Budapest, Lendvay utea 22,

Elektronikus Gton: dhaus@vodafone.hu

Az igényld kérheti:

al kiszérdekil adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasdt,
b) kozérdekdi adatokat tartalmazé iratokba 16rténd betekintést,
<) kizérdekl adatokat tartalmaze iratoked) 1Orténé masolat készitéssy,

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének 4ltalanos szabilyai

A kérelmezd  igénylésében koteles az  ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyérielmiien ¢ konkrétan megjelélni. Ha az adatigénylés nem egyérielmil, a Tarsasdg
felhivia az igényl6t az igény pontositasdra,

A kozérdek( adat megismerése irdnti igény cléterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven. az adatszolgdltatist azonban magyar nyelven kell teljesfteni. Az
adafszolgaltatds teljesftése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi- igénylé
az 1gényét anyanyelvén vagy az dltala értett mds nyelven fogalmazza meg,

Amemnyiben a kzérdek(t adatot tartalmazd dokamentum az igényld ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a médsolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetienné kell tenni
{(Kitakardssal, athtizdssal).

Az adatigénylésnek kozéthetS formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem Jar -
az igényld altal kivaat technikai eszkizzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elatasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kozérthetd Formdban nem lchet
eleget tenni,

Ha az igényls altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatis, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzé adatok vonatkozdsiban nyilatkozattételre.

A kbzérdekil adat megismerésére irdnyuld igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kivetd
legrividebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek a Tdrsasdg nem koteles eleget tenni:

a) abhan a részben, amelyben sz azonos igényld altal egy éven belitl benyijtott, azonos
adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyerzik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé
adatokban véltozis nem 4llt be.
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B) ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezését, valamint gzt az elérhetdséget, amelyen széimara az adatigényléssel
Kapcsolatos birmely tjékoztatis és Ertesités megadhatd,

Ha az adatigénylés Jelenids terjedelmit, illetve nagyszdmi adaira vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitdse a Térsasag tevékenységének elidtisdhoz szitkséges munkaerdforrds
ardnytalan mértékit igénybevéielével jir, a 15 napos hatarid§ egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté, Endl az igényldt az igény beérkezését kiverd 15 napon. heliil
tdj€koztatni kell,

Az adatokat tartalinazé dokumentumusl vagy dokumentumrészedl, annak tdrolasi modiato]
fliggetienii] az igényléd masolatot kaphat. A Tdrsasdg az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsotatban felmeriilt koliség mértékéig terjedden - kiftségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérl az igényl6t az igény teljesitését megeldzéen tdjékoztatni kell.

A kbltségtéritds  mértékénck meghatirozdsa sovdn uz  aldhbi koltségelemek  vehetdk
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kolesége,

b)az igényelt adatokal tartalmazo adathordozé sz igényld részére trténd kézbesitésének
kiltsége, valamint

¢} ha az adatigénylés teljesitése a kizfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellitasshoz
szilkséges  munkaerdforrs ardnytalan  mértéky igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Ssszefiiged munkaerd-raforditis koltsége.

Az igényldt nyilatkoztatni kell annak ¢rdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét, Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vitlalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat
tijékoztatist, ami nem okoz meg nem €riild koltségeket. Amennyiben az igényld villalja a
kéliségek megtérftését, annak OsszegérBl uz adatszolgiltaté szamldt allit ki &s adatok
dtadaséval egyidejiileg Atadja.

Az adatszolgdltatasi igényt el kell utasitani abban gz escthen, amennyiben a kért adatok nem
kizérdekii adatok, vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjdn nem ismerhetok meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarsl, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil frisban postai vagy —
ha az igényl6 elektronikus levéleimét Kozdlie — elektronikus levélben értesiten; kell az
igényldt, A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsdgi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatist — beledrive az eljird birdsdg
megnevezését, valamint 4 per illetékmentes voltdt — is tartalmaznia kell '

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakiol 2 Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosdgot minden év janudr 31.
napjiig tajékoztatni szitkséges, A nyilvdntartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
tigyvezets a felelds.

4. A jogorvoslat szabélyai a kizérdekij adatok teljesitésével kapesolatban
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Az igényld & kozérdekt adat megismerésére vonatkord igény elutasftdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4i16, illeive meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelie csetén, valamint - ha a
kdliségtéritést nem fizette meg - & masolat készitéséért megallapitott kbliségtérités Ssszegének
felilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. thevény 31, §-dban foglalt eljardsi
rendnek megfelelGen.

A megtagadds jogszerfiségét, a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért
megihapiton kiliséglérités dsszegének megalapozottsdgit a Tarsaség, mint adatkezeld kiteles
bizonyitani.

L. fejezet
A kitelezfen kdzzéteends adatok nyilvinossagra hozatalanak rendje
1. A kozérdeki adatok nyilvanossaga

A Térsasdg a feladatkorébe tartozo tgyekben koteles elbsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos €s pyors tdjékoztatdsat. A Tarsasfig kozeétéeli kotelezettségének az MNOO
www. lduby honlapidn keresztiil tesz cleget. A kozzétételrél az MNOO 4 kijeldlt személy
ttjan gondoskodik.

A Tirsasdg a Ktgt. alapjin a kézzéiétel iddpontjdban fenndlld adatok alapjan kételes
tovabbitani kozzétételre a vered tisztségviseld(k), a feliigyelthizotisdgi tagok, 2 munka
trvénykonyvérdt szélé 2012, évi L. tirveny (a tovabbiakban: ML) 208. $-a szerint vezetd
dltast munkavillalék, valamint az sndllan cégjegyzésre vagy a bankszdmla feletti
rendetkezésre jogosult munkavallaioik)

a} nevér,
b} tisztségét vagy munkakérdt,
¢) munkaviszonyban 416 személy esetében

ca) a munkavallalo részére a munkaviszonya alapjan kozvetlenil vagy kozvetve nydjtott
penzbeli juttatisokat, ezen beliil kilon feltintetve alapbérét,

cb) az M., illetve a munkaszerzodés alapidn jaré mériéket megjeldlve a munkavailaléra
iranyado végkielégités, illetve felmondési idé idétariamat,

ce) az M. 228, § alapjan kikotétt idétartamot és a kitelezettség vitlaldsdnak ellenériékét,
d} afeligyclébizottsigi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizdsi dijon felilli egyéb Jaranddsdgokar,

de) a jogviszony megsziinése esetén j4rd pénzbeli Jultatisokat..

A fenti adatok vonatkozdsdban a kiézzétételt megalapozé jogviszony létesitését kévetd 15
napon beliil, ezt kitvetSen pedig a tirsasdgiadé-bevallasea nyitva dllG hatdridd utolsd napjdig
kell teljesiteni.
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A Tarsasdg a kozzététel iddpontjaban fennalld adatok alapjén gondoskodik a pénzeszkozel
felhasznaldsaval, a Térsasdg vagyondval t6eténd gazdalkodassal Osszefliggd - sz egyszeri
kozbeszerzési eljirds értékhatdrdt elérd vagy azt meghaladd értékd - drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog dtaddsfra, valamint koncesszidba adésra vonatkozd szerzédések
megneviezésének {l‘fptsséﬁak;}, targyanak, a szerzOdést kotd felek nevének, a szerzfdés
érickének, hatdrozott idbre koot szerzOdés esetében annak  idStartamdra  vonatkozd
adatoknak, valamint az emlitett adatok valtozdsainak kizzétehetvé tételérdl. A kizzététal:
ktelezetiséget a szerz8dés 1étrejotiée, illetve az adatokban orténd valtozds bekvetkezését
kbvetd 60 napon beliil kell a Tirsasdgnak teljesitenie.

Az egyszerli kizbeszerzési elidrds értékhatdrdt elérd vagy azt meghaladd értéki szerzbdés
értcke alatt a szerzédés tdrgydére kikwu - dltaldnos forgalmi adé nélkil szamitote -
ellenszolgéltatdst kell értend, ingyenes iigylet esetén pedig a vagyon piaci vagy kinyv szerinti
¢ricke kozill a magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy
évrél  hosszabb idBtartamra kOOt - szerzédéseknél az  érték  kiszamitdsakor az
ellenszolgaliatis egy évre szdmitott Ssszegét kell alapul venni. Az cgy kéltségvetési évben
ugyanazon szerzOdG féllel kot azonos tdrgyd szerzddések Getékél a fenti kdzzétételi
kotelezetiség szempontjabol egybe kell szamitani,

Tovitbbi tdjékoztaidsi kitelezettség terheli a Tarsasigot az Info. t6rvény és az THM rendelet
figyelembe vétele mellett killdndsen @ Thrsasdg:

a} hatdskoérére, Hletékességére,
by szervezeti felépitésére,
¢) szakmai tevékenységére,
dy eredményesséaének ériékelésére,
¢} birtokdban 1évo adatfajtikra,
) garditkodisiva vonatkozd adatokra.
A Térsasdgnak gondoskodni kell:
a} a kdzzétételi fistékon szerepld adatok el6dllitasarol és hatdridore torténé megkiildésérdl,
b) u kézzétéelre keriil$ adatok pontossdgardl, szakszerliségérSl és aktualitdsarel kbzzététel

el és utdn,
¢} ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsdrs!,

Az adatok kozzétéreléért, folyamatos hozzdférhetdsépéért és hitelességéért a gazdasigi
tarsasaggal Ssszefiiggd valamennyi adat vonatkozdsaban z Tarsasdg tigyvezetdje a felelds,

2. A kiizzétételi eljaras szabdalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozitvel egyeztetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozdn, kizzétételre alkalmas (Word (doc), rif, Excel {xis), kép {ipg) vagy
PDF} formatumban eljuttatja az adatk6z16h6z,

Az adatfelcids minden esetben ellenbrzi az adatkzlohdz eljuttatort és a kdzzétetr adatok
egyerdségdt.




Deuwtsches Huus Kft. Rizérdekii adatok megismerésérd! és kizzditeldrs! sz6l6 Szabityzat

Az adatkdz16 ellendrzi az atadotr adatok formdtum, kiflalak, megjelenés szerinti atkalmassigat
# kdzlésre. Alkalmatlansig eselén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz cleget a
kbzzéételnek,

3. A kbzérdekil adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitisa

Az MNOO honlapjn szerepld  kozérdekli  adatok  helyeshitéséért, frissitéssart az,
adatszolgdltatisért a Tarsusdg Ugyvezetbje a felelds,

A kozzétett adawok pontatlanna, tévessé vagy id0szerlitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltirdsa esetén az adatfelelbs cldallitia a helyesbitete vagy frissitett kdzérdekt adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabdlyban meghatirozot kozzétételi egységeket, s azokat kozzéidte]
végett dtadja az adatkdzlének,

A kozzétett adat eltdvolitasinak szikségességérd! az adatfelelds is értesitheti az adatkdzion,
aki az eltdvolitds irdnt a megjelilt idépontban, ennck hidnydban haladéktalanul intézkedik,

A honlapon szerepl§ kizérdekii adatok helyesbitése és frissiiése soran utalni kell a villtozdsta,
valamint a kordbbi adat elérhetoségére.

A honlapon szereplé kozérdekit addtok a honlapro! kozzétételtSl szamiion két évig a
hoatapré! nem tévolithaték el. A kézzéideeli egység honlapré! torénd eltdvolitdsanak
dépontjdra, illetve eltzd dllapota archivélasdnak (honlapon tartdsdnak) idétartamara a
szabdlyzat 1. szdmit mellékletében eléivtak az irdnyaddk az alabbiak szerint:

a} amennyiben a kizzérételi lista az adat ¢lézé dllapotanak archivumban tartasi irja elf, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé téiele a megdrzési idd elieltéig nem szintethetd
meg, az adatviltozds (frissités) tényét, idejét, az tj dllapot fellelhetdségét, az archivamban
elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kel tintetni,

b} téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honfapon,

¢) a frissitett adat dj dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités 1€nyét és idejét, illetve az adat
eldz6 atlapotinak archiv dllomdnyban valg elérhetGségét,

V.  fejezet
Egyéb rendelkezések

A Szabdlyzatban nem szabilyorott kérdésekben a mindenkor hatdlyos jogszabalyok
rendeikezései az irinyadok.

A fejezet
Z4v6 rendelkezések

A szabilyzat 2017. december 1. napjin ép hatdlyba. .
i ;":
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Deutsches Havs K

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatek

Kézérdekii adatok megisnerésérol 65 kozzétételérdl s2616 Szabilyzat

I, szdmi meiiékles

Adat Frissités Megdrzés

i A kozfeladatot ellité szerv hivatalos| A viltozdsokat| Az elézé  dllapot
neve, székhelye, postal cime, elefon- és | kévetSen azonnal torlendsd
telefaxszdma, elektonikus  levéicime,
honlapja, tigyfélszolgilatinak
elérhetdségel

2 A kozfeladator elldtd szerv szervezefil A villiozdsokat) Az el6z2é  dllapot
felépfiése szervezetd egységek | kitvetden azonnal. torlendd
megjeldlésével, az  egyes szervezeti

_ egységek feladatai

3. A kozfeladator ellité szerv vezetdinek| A valtozisokat| Az el6z6  dlapot
¢ az  egyes szervezeli egyséuek!kévetden wzonnal torlends
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetésége
{telefon- &s telefaxszima, clektronikus
levélcime)

4, A szervezeten beliil illetékes| A valtozdsokat| Az elBz8  dlapot
iigyfélkapesolati vezetd neve. | kvetben azonnal torlendd
elérhetGsége (telefon- és telefaxsziama,
elektronikus levéleime) 65 ax
tgyfélfogaddsi rend

3. Testiileti  szerv  esetén  a  testillet] A viltozdsokat| Az eléz6  dllapot
létszdma, Osszetétele, tagiainak  neve, | kdvetben azonnal tortendd
beosztasa, eléthetbsége

8. A kizfeladatot ellftd szerv irfnyitdsa, | A viltozdsokat) Az eldzd allapot 1
feligyelete vagy ellenSrzése alatt 4116, | kévetben azonnal évig archivumban
vagy alarendeltségében miikédé mas tartisival
kozfeladatot ellaté szervek
meghevezése, és L pontban
meghatdrozott adatai

7. 1 A kozfeladator ellatd szerv tobbségil A viltozdsokat| Az eléz6 dllapot 1
tulajdondban 4116, illetve részvételével | kévetben azonnal évig archivumban
mikédd  gazdélkodd szervezet neve, tartdsdval
székhelye, elérhesége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéleime), tevékenységi kdre, |
képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke
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Peuatsches Huus Kit

Kazérdek( adatok megismerésérd] és kifzsiéelénd! szolo Szabalyzat

8. A kozfeladatot elldto szerv dltal alapitott| A valtozasokat| Az elézd  allapot 1
kiszalapltvinyok  neve,  székhelye,| kovetben azonnal évig archivamban
elérhetdsége (postal cime, telefon- &s tartasdval
telefaxszdma, clektronikus  levélcime),
alapitG okirata, kezeld szervének tagjai

9, A kizleladatot ellitd szerv altal alapitott| A véliozdsokat| Az el6zd dHapot 1
kisltségverési szerv neve, székhelye, alkovétben azonnal dvig archivumban
koltségvetesi szervet alapitd jogszabaly fartdsaval
megeltlése, illetve az  azt  alapité
hatirozat, a koliségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjénak
elérhetlsége, mikidési engedélye

L 1 A kozfeladatot elldtd szerv dltal alapitott| A viltozdsokat| Az elézd allapot 1
lapok neve, a szerkesztdség és kiaddikévetden azonnal - évig archivamban
neve és cime, valamint a oszerkesztd tartisaval
neve

L} A kozfeladatot ellaté szerv felettes,| A viltozdsokat| Az eldzd dllapot 1
illetve feligyeleti szervének. hatdsdgi | kvetden azonnal évig archivumban
déntései  tekintetében  a  fellebbezés tartdsdval
elbirdldsdra jogosult szervnek, ennek
‘hidnydban a kozfeladatot ellatd szerv
felett Srvényességi ellendrzést gyakorld
szervinek az 1. pontban meghatdrozott
adatal

II. Tevékenységre, mikidésre vonatkozé adatok
Adat Frissiics Mepérzés

L 1A kozfeladatot elldté szerv feladatat,| A viltozdsokat! Az €l6z6 alapot 1
hatiskorée és alaptevékenységét | kivetden azonnal évig archivamban
meghatdrozd, a  szervre  vonatkozo tartasidval
{alapvetd jogszabilyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint
a szervezeti €s mitkodési szabalyzat vagy
teyrend, azx adatvédelni és
adatbiztonsigi szabdlyzat hatilyos és
teljes szovege

2. A kéizfeladatot elldto szerv altal nydjtott| A viltozdsokat| Az eldz6  dllapot 1

vagy koltségvetésébdl  finanszirozot
kOzszolgaltatdasok megnevezése,

tartalma, a kiszszolgdltatasok
igényhevételének rendje, a
kizszolgditatdsért fizetendé dij mériéke,
az abbol adott kedvezmények

kbvetden azonnal

dvig archivumban

tartasaval
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Kozérdekit adatok megismeréséré] és kizadiételéro! sz0kd Szabilyzat

3. A kbzfeladatot  ellftd  szerv  altal] A viltozasokat| Az el6zd  allapot 1

fenntariott adathédzisok, itletve 1 kisvetlen azonnal évig archivumban
nyilvantartdsok  lefré  adatai  (név, fartdsival
formitum, ez adatkezelds  célja,
Jogalapja, idétartama, az érintettek kore,
uz adatok forrdsa, kérdsives adatfelvétel
esetén  a  kidltendd  kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendé  nyilvantartisoknak az e
thrvény  szerinti  azonositd adatai; a
kozfeladator  ellaté  szerv  Altal -
alaptevékenysége keretében - gyfijion &s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
médja, a masolatkészités kilségei

7. | A kozfeladator ellstd szerv ayilvinos| Negyedévente Az eléz6 dllapor 1
kiadvanyainak  cime, ©mdja, & évig archivumban
hozzatérés modja,  a  kiadviny. tartdsaval
tgyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8, A testitletd szerV dinidsei| A viltozdsokat] Az elz8 allapot |
elokészitésének rendje, az allampolgari | kovetben azonnal évig archivumban
kbzremitkbdés  (véleményezés) madja, tartisdval
eljardsi szabalyai, a testilleti  szerv
uléseinek  helye,  ideje, tovibba
nyilvinossdga,  dbntései,  iilésének
jegyzbkonyvel, illetve Osszefoglaléi, a
testitleti szerv szavazdsdnak adatai, ha
ezt jogszabaly niem korldtozza

9. A torvény  alapjin kozzéteendd | Torvény eltéré| Az eléz6 dllapot 1
Jogszabdlytervezetek €5 kapesalédd | rendelkezése évig archivamban
dokumentumok; a helyi 8nkormanyzat| hisnyaban a benyljuds | tartisdval
képviseld-testiiletének nyilvdnos Glésére idopontjat  kovetden
benylijlott eléterjesztések a benydjtds | azonnal
idépontatdl

0. | A kozfeladatot  elldté  szerv  alial Folyamatosan Legaldbb. 1| évig
kiizzétett hirdetmények, kozlemények archivimban

taridsdval

H. | A kézfeladatot elldtd szerv altal kifrt! Folyamaiosan Az eldzd  allapot 1
palydzatok  szakmai  leirdsa, azok dvig archivumban
eredményei és indokoldsuk tartdsdval

120 | A kézfeladatot elldtd szervnél végzett] A vizsgdlated! sz6l6| Az el6zd  allapot |
alaptevékenysépgel kapesotatos | jelentés évig archivumban
vizsgdlatok,  ellendrzések  nyilvdnos megismerését

12




Deutsches Haus K.

Kozérdeki adatok megismeréséro] &s kizzétételérd! 52616 Szabalyzat

vonatkozd dlialinos szerzGdést felidtelek
elektrontkusan szerkeszthetd viltozaty

megdllapitisai koveiden tartdsaval
haladéktalanul

B3. | A kizérdekdl adatok megismerésére] Negyedévente Az elfzd  dllapot
irdnyuld igények intézésének rendje; az tirlendd
illetékes  szervezeti  egység  neve,
elérhetdsége, s ahol kijelélésre kerill, az
adatvédelmi felelds, vagy az informécios
jogokkal foglalkozo személy neve

M4, 1A kozfeladator ellt szerv| Negyedévente Az eldzé allapor 1
tevékenységére vonatkozd, jogszabilyon évig archivumban
alapuld statisztikai adatgyljtés | artdsaval
eredményel, idébeli valtozisuk

15, | A kozérdekli adatokkal kapesolatos| Negyedévente Az eldz6 allapot 1
kbtelezd  statisztikai  adatszolgdltatas évig archivumban
adott szervre vonatkozé adatai tartdsival

16, 1 Azon kozérdekit adatok hasznositasdra| Negyedévente Az eléz8 Allapot |
irdnyuld szerzddések listaja, amelyekbey évig archivumbun
a kozfeladator cllité szerv az egyik tartasival
szerzods fél

17. | A kiéizfeladator ellaté szerv kezelésében, A viltozdsokat: Az el6z6  allapot 1

' év0 kiszérdekil adaiok felhasznildsdra, | kdvetben azonnal évig archfvumban
hasznositdsdra  vonatkozdé  dhtaldnos tartdsival
szerzédesi feltételek

18, { A kézfeladatot ellato szervre vonatkozd| A viltozdsokat| Az eldzd  dllapot
kitlonds és egyedi kozzétételi lista kévetden azonnal torlendd

19. | A kozfeladatot ¢llito szerv kezelésében| A valtozdsokat kovetd| Az el6zd allapor 1
levd, a kazadatok jrahasznositasard!| 15 napon beliil évig archivumban
sz0I6  tOrvény szerint  djruhasznositds tartdsfval
céljdra  elérhetd  kulturdlis  kézadatok
listdja a rendelkezésre 6 formdtumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellatd SZETY kezeldsében feve,
a kozadatok djrahasznosftasirél s26l6
idrvény szerint  djrahasznosithato
kizadat tipusokr6l vald tdjékoztatds, a
rendelkezésre atlo formatumok
megpeltidsével

20. | A 190 sor szerinti  kézadatok  és| A valtozasokat kovets| Az eldzd allapot
kulturdlis kézadatok djrabasznositasara| 15 napon belil torlendd
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Kozérdekil adatok segismerdséi Gl &s kiizedtételérd! 2616 Szabilyzat

21,

A 19, sor szerinti kzadatok  és
kultarilis  kozadatok  Gjrabasznositas
céljibol Wridns rendelkezésre
bocsatdsddrt fizetendé dijak  Altaldnos
jegyzéke, a dijszdmitds alapjat képezé
tényezékkel egylittesen

A viltozdsokar kivetd
13 napon belid

Az elbzd
trlendé

altapot

)
e

A kézadatok Ujrahasznositisirdl szolo

A viltozdsokat kovetd
trvény szerinti jogorvaslati tdjékoztatds | 15 napon beliil

Az glozd
orlendd

dlapot

23.

A kidzfeladator el szerv  alral
megkoott, & kézadatok
Hjrahasznositasardl szolé ©ivény szerint
kowtt  kizarélagos  jogot  biztositd
megillapodisok  szerzodd  feleinek!
megjeliiése, a kizardlagossag
Wbtartamanak, tdrgydnak, valamint a
megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelélése

A viltozdsokat kivetd
15 napon beliil

Az eldzd
tOrlend

allapot

24,

A kiozfeladatot ellatd szerv dltal kotote, a

torvény szerint
a kulturdlis kozadatok  digitalizalasara
kizardlagos jogot biziosité

megallapodisok szévege

A véltozdsokat kovetd
kézadatok  djrahasznositasdrél  sz616| 15 napon beliil

Az eldzd
tirlendd

allapot

A kozadatok djrahasznositisardl szolo

szervezetszabdlyoné -eszkiz,
kizszolgdltatasi szerzddés vagy mas
kistelez$ erdvel biré dokumentum (vagy
az  anpak  elérhetséeére mutard
hivatkozds), amely az djrahasznositds
céljdbdl  rendelkezésre  bocsathatd
kizadat  gyiijtésével,  eléallitasdval,
{eldolgordsival és teriesztésével
Gsszefiigpd kiltségek jelentSs részénck
sajat bevételbd! valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ell4t6 szerv cészére

A viltozdsokat kivetd
torvény szerinti azon jogszabdly, kozjogi| 15 napon belil

Az elbzd
thrfendd

z’ii-lapét
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Deutsches Haus Kt

IIL. Gazdalkodasi adatok

Rozéedekil adatok megismerésérol és kivzaétételérd] s2616 Szabdlyzat

Adat Frissités Megbrzés

L TA  kozfeladatot  ellgtéd  szerv  éves| A Altozdsokat! A kozzétételt kivets
kéltségvetdse, szamviteli torvény szerint] kdvetben azonnal 10 évig
beszdmoldja vagy éves  koltségvetés
beszdmoldia

2. A kozfeladator  elldto  szervnél! Negyedévente A kiilon
Toglalkoztatottak létszdméra és személyi jogszabélyban
Jjuttatdsaira vonatkoz6 Gsszesitett adatok, meghatirozott  ideig,
iletve Osszesitve a vezetbk és vezetd de legaldbb 1 évig
tisztségviselSk  illetménye, munkabére, archivumban
6 rendszeres  juttatdsai, valamint tartdsdval
koltségtéritése, a7 egyéb
alkalmazottaknak  nydjtott  juttatisok
fajtija és méridke Hsszesitve

30 1A kozfeladatot  eHats  szerv  altal| A déntés| A kozzdtételt kivetd
nydjtott, az dHamhaztartdsrol  sz616 | meghozatalit  kovetd 5évig
trvény szerinti kltségvetési  hatvanadik napig :
famagatasok kedvezményezettjeinek

nevére, a timogatds céljira, Osszegére,
tovibba a  thmogatdsi  program
megvaldsitdsi helyére vonatkozd adatok,

kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koliségvetési  tAmogatdst  visszavonjik

vagy arrdl z kedvezményezett lemond
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Deutsches Haus K,

Kzérdekit adatok megismerésérs} és kivrétételéril szol6 Szubilyza

4.1

Az altamhaztarids pénzesziize
felhasznaldsival,
tartozd vagyonnal
gazdilkoddssal  dsszefliged,  smillis
forintot eléré vagy azt meghaladé érréki
drubeszerzésre,  épitési  beruhdzdsia,
szolgdhatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasz-
nositasra, vagyon vagy vagyoiti értéki
jog Atadasdra, valamint koncesszioha
ackdsra vonatkozé szerzbdések
megnevezése  (tipusa),  tdrgya, a
szerzidést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatdrozott iddre kGtiit szerzbdés
esetében ummak idStartama, valaming az
emiitett adatok viltozdsai, a védelmi és
biztonsdgi céld beszerzések adatai és a
mindésitett adatok,
tovabbd a Kbt. 9. § (1) bekezdés b)
pontia szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kobit szerzédések adatai
kivételével

A szerzddés ériéke alatt a szerzddés
trgydért kikétou - alaldnos forgalmi
add nélkiil
szamitott - ellenszolgdltatdst kell éreeni,
ingyenes Bigylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti ériéke koziil a
magasabb  Osszeget  kell  figyelembe
venni. Az iddszakonként visszatérs - egy
évnél hosszabb idftartamra kotoit -
szerzddésekndl az érték kiszamitisakor
az cllenszolgiltatds epy évie szdmitott
Gsszegét kel alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddé
féllel katott azonos targyd szerzGdések
értékét egybe kell szamitani

az  dlamhiztartishoz | meghozatalit
torténd | hatvanadik napig.

A diintds
kdvetd

A kbzzététels
5 évig

kdvetd

A koncesszidrél  szolé térvényben
meghatirozott nyilvines adatok
{pAlydzati kifrisok, pdlydzok adatai, az
elbirdlasrél  készitett  emlékeztetSk,
palydzat eredménye)

Negyedévente

A
Jogszabdlyban
meghatdrozott
de legaldbb
archivamban
fartisdval

kitlon

ideig,
I évig

i Megdllapitve: 2018, 6vi XXX, t6rvény 177. §, 4. melidkiet 1. afapicn. Hatdlyos: 2016,
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Kozérdeki ndatok megismerdsérbl és kbzzdiéeléré] szolé Szabalyzat

6. A kozfeladator ellds szery altal nem| Negyedévente A kiilon
alapfeladatai elldtdsdra ({gy killondsen jogszabalyban
egyesiitet thmogatdsira, foglalkoztatotia meghatérozott  ideig,
szakmai €5 munkavallalél  éidek- de legalibb 1 évig
képviseieti szervel szamara, archivamban
foglatkoztatottjai, elldtottjai  okiatdsi, tartasdval
kulaurdlis, szociilis és
sporttevékenységet  segitd  szervezet
thmogatasdra, alapftvanyok éltal elldtont
feladatokkal  Osszefilggd  kifizetésre)
forditott, 6millié  forintot  meghaladé
kifizetések

7. Az  Eurdpai Unié timogatisaval| Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosuld  fejleszidsek  lefiisa, uaz archivumban
azokra vonatkozo szerzddések tartasdval

g. Kozbeszerzési informiciGk {éves terv,| Negyedévente Legalabb 1| évig
Osszegzeés az ajanlatok elbirdldsardl, a archivamban
megkBtitt szerzédésekrsh) tartdsdval
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