I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,

1. . o s s . o A valtozasokat kovetSen azonnal Az el6z6 allapot tétrlendd
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhet6ségel p
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti I o s . Y
2. , . P Shat & ’ & A valtozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot térlendd
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egyséoek vezetSinek neve, beosztasa , 3 L Y . .
3. ) L B , g}. L 8yseg ’ > A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot torlendd
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezet$ neve, elérhetBsége (telefon- és telefaxszama. , , L Y . .
4, . L ) .,g} ) p . ? ge ( > A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot torlendd
elektronikus levélcime) és az tgyfélfogadasi rend
5. |Testuleti szerv esetén a testlilet 1étszama, Gsszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetSsége A valtozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felugyelete vagy ellenGrzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében ; , L Y . , L,
6. e s 1 , } ’ &7 g} , ’ ,g} 5C8 A valtozasokat kovetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
mik6dé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellatéd szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével mikéds gazdalkodo
7. |szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), [A valtozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
tevékenységi kore, képvisel§jének neve, a kdzfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime , , L Y . , L,
8. 3 X . P L P > L. ”y P g (p > |A vialtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet
9. |alapito jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatirozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, A valtozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, mikodési engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztSség és kiadd neve és cime, valamint a , , L Y . , L,
10. . . P P ’ © ? A valtozasokat kovetéen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
f6szerkesztS neve
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feltigyeleti szervének, hatsagi dontései tekintetében a
11.  [fellebbezés elbiralasira jogosult szervnek, ennek hianydban a kozfeladatot ellaté szerv felett A valtozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai




I1. Tevékenységre, miik6désre vonatkozo6 adatok

Adat Frissités Meg6rzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozoé eszk6zok, valamint a szervezeti és

1. e s , .. . . . L . , , . A valtozasokat kovetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
mikoédési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a f6varosi és megyei kormanyhivatal esetében a ; ; L Y . .,
2. N & L, g 7, ) L L g} , ¥ , A vialtozasokat kovetSen azonnal Az el6z6 allapot térlendd
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl, tevékenységérdl szOl6 tajékoztaté magyar és angol nyelven
3. |A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Snkorményzati, és egyéb hatosagi tigyekben tgyfajtanként és eljaristipusonként a
hataskérrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése, illetékességi tertilete, az tigyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi szabalyok,
4. |az eljarast megindité irat benyujtasinak moédja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az tgyintézés A viltozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot torlendd
hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarids), az tigyek intézését segit6é utmutatdk, az igymenetre
vonatkozé tajékoztatas és az Ugyintézéshez hasznalt letSlthet formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése, id6pontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az Ugyfelet megillet6 jogokrol és az tigyfelet terhelS kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatasok
5. |megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij [A valtozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives
adatfelvétel esetén a kitéltend6 kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd adatai; a kézfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytjtétt és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A vialtozasokat kovetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany

. L s e Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig archfvumban tartdsaval
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az allampolgari kozremtikodés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testilleti szerv tléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
ulésének jegyz&konyvel, illetve Gsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval

A térvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapesolédd dokumentumok; a helyi
9. |6nkormanyzat képvisel6testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott elSterjesztések a benyujtas
idépontjatol

Torvény eltérd rendelkezése hianyaban a o . . o
L s e, Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
benyujtas id6pontjat kévetéen azonnal




Legalabb 1 évig

10. [A kozfeladatot ellaté szerv dltal kzzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan — —
i archivumban tartasaval
11. [A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsaval
12 A ko?feladatot/ ellat’o’ sz.ervnel végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések A Vl?Sgﬁlél}tI‘(?l sz“olo ]ﬂelentes / Az elé76 dllapot 1 évig archivumban tartiséval
nyilvanos megallapitasai megismerését kovetGen haladéktalanul
A ko6zérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
13. [neve, elérhetGsége, s ahol kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelSs, vagy az informdcids jogokkal Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
foglalkozo6 személy neve
14 A kozf’eladgtf)t”ellaFo ?zerv/ tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgytjtés Negyedévente Az cl26 dllapot 1 évig archivumban tartiséval
eredményei, id6beli véaltozasuk
15, Ad kto?erdeku adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo Negyedévente Az el626 Allapot 1 évig archivumban tartdsval
adata
Azon kozérdekd adatok hasznositasara iranyuld szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd B Y . , o
16. . 1w or Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
szerv az egyik szerz6do fél
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdekl adatok felhasznalasara, hasznositasara ; , L Y . , L,
17. . 1 1s P , A valtozasokat kévetSen azonnal Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
vonatkozo altalinos szerz6dési feltételek
18. [A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé killonds és egyedi kozzétételi lista A valtozasokat kbvetéen azonnal Az el62z6 allapot térlendd
19. A kozfelada/to/t el{alt/o szefv ke%eleﬂs €ben levt?, a}.kozadat(.)k u]rahasznosltasa’rol o o/lo torv’eny SAERE A Viltozasokat kévetd 15 napon belil  |Az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartasaval
Gjrahasznositas céljara elérhet6 kozadatok listaja, valamint azok rendelkezésre allé formatuma
0. |2 19. sor szerinti kozadatok F]railhasznosltasara vonatkoz6 altalinos szerzdési feltételek A vltozasokat kévets 15 napon belill  |Az el allapot t5rlends
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21, A 19’. sor.szenr’m kézadatok djrahasznositas céljabdl t6rténé rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak A valtozdsokat kévets 15 napon beliil  |Az ¢lé26 llapot torlends
altalanos jegyzéke
22. |A kozadatok djrahasznositasardl szolo torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas A valtozasokat kévets 15 napon belil — [Az el6z6 allapot térlendd
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kézadatok djrahasznositasardl szolo torvény szerint
23, |kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok szerz6d6 feleinek megjelolése, a kizardlagossag A valtozasokat kévets 15 napon belil — [Az el6z6 allapot torlendd

idStartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjelélése




III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatéd szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetSen azonnal

A kozzétételt kovets 10 évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatisaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetSk és vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kilén jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal nyujtott, az allamhaztartasrol szol6 térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kézzététel elStt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

A déntés meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5 évig

Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal Gsszefliggs, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghaladé értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgiltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog atadasara, valamint koncesszidba addsra vonatkozé szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kézvetlentl Gsszefliggs beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltats egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kétott azonos targya
szerzédések értékét egybe kell szamitani

A déntés meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5 évig

A koncessziérol szol6 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai,
az elbiralasrol készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A kilén jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellitasara (igy killondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente

A kilén jogszabalyban meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban tartasaval

Az Eurépai Unid tamogatasaval megval6sulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, a megkotott

szerzGdésekrdl)

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban tartasaval




