
ÁLLÁSPÁLYÁZAT 
 

A Magyarországi Német Pedagógiai és Módszertani Központ 
pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében 

intézmény-üzemeltetési tanácsadó 
munkakör/feladatkör betöltésére. 

 
Tevékenységi kör (ellátandó feladatok):  

 szakmai tanácsadás a német nemzetiségi köznevelési intézmények számára a 
vagyongazdálkodási, az intézményüzemeltetési, a karbantartási és felújítási feladataik 
ellátáshoz, 

 vagyongazdálkodási, az intézményüzemeltetési, a karbantartási és felújítási feladatokhoz 
kapcsolódó pályázatok támogatása 

 a feladatellátás megszervezését segítő képzések, műhelymunkák szervezése, lebonyolítása, 
előadások tartása. 

 
Betöltendő állás szakmacsoportja: műszaki 
Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi 
Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) 
Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő 
Munkavégzés helye: Budapest 
 
Álláshirdető szervezet bemutatása: A Magyarországi Német Pedagógiai és Módszertani 
Központ a magyarországi németek köznevelési intézményeinek oktató-nevelő munkájához 
pedagógiai szakmai szolgáltatást nyújt: a német nyelv elsajátítására és a német nemzetiségi kultúra 
továbbadására vonatkozó továbbképzések, szakmai fórumok szervezése, módszertani segédletek 
kidolgozása, taneszközfejlesztés. Ezen felül az intézményfenntartó helyi nemzetiségi 
önkormányzatok tagjainak és az intézményvezetők szakmai támogatása is feladata. 
 
A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet honlap 
címe stb.):  

 a közalkalmazotti jogviszony időtartama határozatlan 3 hónap próbaidő kikötésével 
 információ kérhető: telefonon 06 30 324 5891 vagy emailben: info@umz.hu 
 a motivációs levélben kérjük a munkabér-igény megjelölését 

 
Feltételek, Előnyök 
 
Pályázati feltételek: 
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények: 

- Büntetlen előélet 
Elvárt végzettség/képesítés: 

- Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés alapképzés (Bsc vagy BA), Általános műszaki 
(mérnöki) képzés, m.n.s., felsőfokú 

Egyéb pályázati feltétel meghatározása: 
- felsőfokú végzettség 
- saját gépjármű 

Járművezetői engedély kategória: B 
 



Pályázat elbírálása során előnyt jelent: 
- szakmai tapasztalat 
- felsőfokú szakirányú végzettség 
- költségvetési szervnél eltöltött legalább 5 éves gyakorlat 
- a vagyongazdálkodás, intézményüzemeltetés terén szerzett tapasztalat  
- pályázati területen szerzett tapasztalat 
- magabiztos német nyelvtudás szóban és írásban  
- német nemzetiséghez való tartozás 

 
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák: 

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint 
- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint 
- Levelező (pl. Outlook) - Középszint 
- Prezentációkészítő (pl. Powerpoint) - Középszint 

 
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák: 

- Önállóság (alap) 
- Probléma-megoldó készség (alap) 
- Kommunikációs készség (alap) 
- Szervezőkészség, koordináció (ügyintézői) 
- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb) 

 
A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok: 

- végzettséget/képzettséget igazoló okirat(ok) másolata 
- motivációs levél 
- adatkezelési nyilatkozat 
- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 

nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati eljárással 
összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul. 

- fényképpel ellátott szakmai önéletrajz 
- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

 
A pályázat benyújtásának határideje: 2023.06.09. 00:00 
A pályázat elbírálásának módja: dokumentumelemzés alapján esetleges állásinterjú 
A pályázat elbírálásának határideje: 2023.06.20. 00:00 
A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.ldu.hu; www.umz.hu; www.zentrum.hu 
Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.07.01. 


