Allaskiiras

A Magyarorszagi Német Pedagégiai és Modszertani Kézpont
(székhely: 7624 Pécs, Mikes Kelemen utca 13.)
palyazatot hirdet
palyazati asszisztens
munkakor betoltésére.
A kozalkalmazotti jogviszony idtartalma: hatarozatlan, (3 honap probaido)
A foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helyei: 1062 Budapest, Lendvay utca 22., 1026 Budapest, Julia u. 9
Feladatok:

A Nemzetiségi Pedagégus Tanulméanyi Osztondijprogram (tovabbiakban: NPTO) adminisztrativ
feladatainak ellatisa: az informatikai rendszer/ palyazat felilet kezelése, adatok rogzitése és
javitisa, fejlesztésben, tizemeltetésben valé kozremikodés. Az NPTO palyazat kiirasanal,
elszamolasanal és a palyazati id6szak alatti egyéb feladatokban segitség nyujtasa. Kapcsolattartas a
palyazokkal, a tiamogatokkal és a lebonyolitoval. Egyéb palyazatok kezelése.

A munkakoérben elvart 1ényeges személyi kompetencidk:
J6 kommunikacios készség, rugalmassag, precizitas, csapatmunka, O6nall6 munkavégzés,
megbizhatdsag,

Illetmény és juttatasok:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIII torvény vonatkozo rendelkezései, valamint a belsé szabalyozok az iranyadok.

Palyazati feltételek:

- kozépfoku végzettség

- magasfoku Office szoftver ismeret (kiilonésen Excel)
- magabiztos német nyelvtudas széban és irasban

- bintetlen el6élet

A palyazat elbirasaban elényt jelent:

- alap szintd programozoi ismeretek

- palyazati teriilleten szerzett tapasztalat

- gazdasagi ismeretek, tapasztalat (elszamolas, konyvelés, banki tigyintézés)
- német nemzetiséghez valo tartozas

A palyazathoz benyujtandé iratok, igazolasok

- motivacios levél a munkabér-igény megjellésével
- az iskolai végzettséget igazol6 okiratok, tanusitvanyok masolatban



- Buropass 6néletrajz német és magyar nyelven, fényképpel

- 90 napnal nem régebbi hat6sagi erkolesi bizonyitvany

- a palyazoé nyilatkozata arrdl, hogy az eljarasban résztvevék a palyazati anyagat
megismerhetik és az abban szerepl6 személyes adatainak kezeléséhez hozzajarul

A munkakér betdlthetéségének idépontja: 2023. julius 1-tél
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. méjus 26.

A palyazat benyajtasanak modja: elektronikusan a weigert.jozsef(@umz.hu e-mail cimre

A palyazattal kapcsolatban tovabbi informaci6 kérhetd:

Weigert Jozsef intézményvezet6tol e-mailben: weigert.jozsef@umz.hu vagy telefonon a 00 36
30/324-5891 szamon.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. junius 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételi helyei és ideje:

- www. ldu.hu

- MNOO Facebook-oldala

- A Magyarorszagi Német Pedagogiai és Modszertani Kézpont honlapja (www.umz.hu) és
Facebook-oldala

- A Magyarorszagi Német Kulturalis és Informacios Kézpont és Konyvtar honlapja
(www.zentrum.hu) és Facebook-oldala




